Obec Sady nad Torysou

¥

D

Starosta obce Sady nad Torysou na zaklade zakon&RIK 343/2015 Z. z. o verejnom
obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakddalej len ,zakon“) v postaveni
Statutarneho zastupcu obce sady nad Torysou akestaavatéa

vydava

SMERNICU ¢. 1/2017

0 verejnom obstaravani.

Clanok 1
Ué&el smernice

Obec sady nad Torysou’dlej iba ,obec") v postaveni verejného obstaraimtdtoré jej
priznava ustanovenie 8 7 ods. 1 pism. b) zakordawey prostrednictvom svojho Statutarneho
z&stupcu tato smernicu, ktorej hlavnhymrlom a @elom je stanovi zavazné postupy pre
zamestnancov obce pri ukonoch spojenych s vereghgtaravanim.

Clanok 2
Finanéné limity

1. Zakon definuje nasledovné kategorie zakaziek, fokla o ich predpokladand hodnotu
z poladu finagného limitu:

a) nadlimitna zakazka, ktorej predpokladana hodnota vo forme fitragho limitu je
uréovana vSeobecne zavaznym pravnym predpisom, ktggawa Urad pre verejné
obstaravanie Slovenskej republiky,

b) podlimitna civilna zékazka na dodanie tovaru beznedostupného na trhy okrem
potravin, uskuténenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhw gdebkytnutie sluzby
beZne dostupnej na trhu a jej predpokladana hogeotenaka alebo vysSia akd 000 EUR
a zarové nizSia ako pri nadlimitnej zakazke,

c) podlimitna zdkazka na dodanie tovary okrem potravin, alebo zdkazka na poskytnutie
sluzby s predpokladanym finémym limitom rovnakym alebo vysSim ak® 000 EUR alebo

ide o zakazku na uskutoenie stavebnych prac s predpokladanym fingm limitom
rovnakym alebo vySSim akal50 000 EUR V tychto pripadoch zaroxienejde o bezne
dostupné tovary, okrem potravin, bezne dostupné stavebné pradm dlezne dostupné
sluzby a zarowveich predpokladana hodnota je nizSia ako pri nathienp zakazke,



d) podlimitna zakazka na dodanie potravin s predpokladanym fingnym limitom
rovnakym alebo vysSim akt 000 EUR zarove nizSia ako pri nadlimitnej zakazke,

e) podlimitna zakazka na poskytnutie sluzieb uvedenyclv Prilohe ¢. 1 zakona,pricom
zarovei ich predpokladana hodnota je nizSia ako pri nathienp zakazke,

f) zakazka s nizkou hodnotou potia Prilohy €. 1 tejto smernice.

2. Uvedené finatné limity su uvadzané bez prislusnej sadzby DPH.

Clanok 3

Postupy pri zédkazkach s nizkou hodnotou na dodanigovaru (okrem potravin),
uskutoénenie stavebnych prac alebo poskytnutie slukiedo hodnoty 15 000 EUR

1.

N

Cela ¢innog’ obstaravania zakaziek, ktoré siasiou ¢lanku 3 tejto smernice a
zarova ich predpokladana hodnota nie je rovnaka alebdiaydko 5 000 EUR, sa
tyka tych tovarov (okrem potravin), sluzieb a staweeh prac, ktoré su na trhu bezne
dostupné.

Za obstaranie tychto zdékaziek je zodpovedna pvk8l&KatiSova a riaditelia
organizacii v zridovatd’skej posobnosti obce, ktori musia zabérhe’e vynaloZzené
financné prostriedky obce budu vynaloZzené efektivne, bubéme a &elne a zarove
budu vynalozené naklady na danu zakazku primeggi&alite a cene.

Zodpovedna osoba za vykon verejného obstaravan@beenom Urade je p. Slavka
KociSova a riaditelia organizacii v organizaciach iadovatd’skej posobnosti obce.
Zodpovedné osoby vykonaju prieskum trhu, napr. tpedasictvom katalégov,
webovych stranok alebo priamo oslovia potencialngotdavatéov a vyberu takého,
kde budu splnené kritéria uvedené v bode 2 toékitoku smernice. Do vyberu musia
byt zaradeni minimalne dvaja dodavatelia pfelyiporovnania cenovej ponuky.

Pred vykonanim prieskumu trhu zistia zodpovednébpspredpokladant hodnotu
zékazky, ktora zdokumentuju zaznamom, alebo vyiziadgoredpokladanim cien od
prislusnych dodavattev tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac.

Finartné prostriedky obce budd vynaloZené efektivne, tadé&me a telne aj v
pripade nakupu tovarov v diskontnej predajni, n&&VT alebo obstaranim sluZieb a
stavebnych prac u dodavbde ktory na zaklade predchadzajacich zakazok a
vykonanych prieskumov trhu, mal najniZzSie ceny\atpsluzba alebo stavebné prace
maju hodnotu do 1 500 EUR.

Koneiny vyber dodavata odsuhlasuje starosta obce.

Zodpovedné osoby uvedené v bode 3 vedu chronolpgi¢ksovy zoznam zakaziek,
ktoré sa poth ¢lanku 3 tejto smernice pas roka obstaravali, s uvedenim predmetu
obstarania, spésobu a formy vyberu daného dod&gpeaznej vysky dodavaného
plnenia a presnej identifikacie dodavate Riaditelia organizacii v zii@vatd'skej
posobnosti obce odovzdaju do Bad nasledujuceho Stiroka zoznam zakazok p.
Slavke Ka@iSovej, ktora vedie centralny zoznam zéakaziek.



Clanok 4

Postupy pri zdkazkach na dodanie tovaru (okrem potavin), uskutotnenie stavebnych
prac alebo poskytnutie sluzieb cez elektronické trbwvisko

1.

2.

Zodpovedné osobyealizuja nakup tovarov, sluzieb a stavebnych ppaal’a
prislusnych ustanoveni zakona, najma 8§ 109 zaksaaisiacich ustanoveni.
Zodpovedné osoby pripravia popis predmetu obstanmaa elektronickom trhovisku,
do ktorého rozsah&innosti spada aj planovana zakazka, pblda o jej predmetovu
Specifikaciu.

Jednotlivé ukony zodpovednymi osobami, ktoré seapmbstarania na elektronickom
trhovisku realizuju a zékon pripte ich alternativne rieSenie, odsuhlasuje ekonémka
obecného dradu.

Obstaranie dodania tovarov, poskytnutie sluZielkutssnenie stavebnych prac cez
elektronicke trhovisko je mozné aj dodavatey cez osobu zaoberajicou sa verejnym
obstaravanim Komu sa vyjadri na zazname ekondémka obecného Urashinali
starosta obce.

Clanok 5

Postupy pri podlimitnych a nadlimitnych zakazkach mmo elektronického trhoviska

1.

Zodpovedna osoba p. Slavka d&ova zabezpé& na realizaciu nakupu tovarov,
sluzieb a stavebnych prac gadprislusnych ustanoveni zakona, ktoré sa tykaju
zadavania podlimitnych zakaziek a nadlimitnych zédg avSak bez vyuZitia
elektronického trhoviska fyzickl alebo pravnicklUolbs zaoberajlica sa verejnym
obstaravanim.

Zodpovedné osoba pripravi popis predmetu obstagamddimitnej alebo nadlimitnej
zékazky spoltne s fyzickou alebo pravnickou osobou zaoberajusawerejnym
obstaravanim.

Po ukorieni sifaze zodpoveda za dokumentaciu vzniknutu z verejoéktaravania.
Obec zverajuje vSetky oznamenia o zadavani svojich podlimiingékaziek mimo
elektronickeho trhoviska a nadlimitnych zakaziekemk svojho profilu na webovom
sidle Uradu pre verejné obstaravaniew(v.uvo.gov.sk aj na svojom vlastnom
webovom sidle www.sadynadtorysou.ocu.sk.

Komisiu na vyhodnotenie ponuk pri podlimitnych zakach mimo elektronického
trhoviska a nadlimitnych zakazkach menuje vZzdyostar obce. Ret ¢lenov sa utuje
s oadom na ich minimalny pet uceny zakonom a zarokes olfadom na
nara@nog’ a charakter danej zakazky tak, aby mohla@ bgkonne, spravodlivo a
kvalifikovane vyhodnotena.

Clanok 6

Postupy pri zakazkach s nizkou hodnotou

Tento ¢lanok 6 smernice sa tyka obstaravania zakazieknarciiymi limitmi
uvedenymi v Priloh€. 1 tejto smernice, s vynimkou zakaziek uvedenychamku 3
tejto smernice.

Pri zakazkach uvedenych v bode 1 tolithnku smernice obec postupuje tak, Ze
zodpovedna osoba p. Slavka d&ova a riaditelia organizacii v zdavatd'skej
posobnosti obcerykonaju prieskum trhu tak, aby jeho vysledkom baigkanie
minimalne troch cenovych ponuk, ktoré tito vyhodaat predloZia starostovi obce k



odsuhlaseniu. Cenové ponuky je mozné zisi@ma osobne, e-mailom, postou alebo
z weboveého sidla dodavégetovaru vratane potravin, sluzieb alebo stavebipyah.
Ak sa obci predlozi iba jedna cenova ponuka v pliépde nikto iny neprejavil zaujem
svoju cenovu ponuku predl@zi je mozné uzatvadi zmluvny vzah aj s tym
dodavatéom, ktory ako jediny cenovu ponuku predlozil.

3. Po vyhodnoteni danej zakazky sa musi uzatvobjednavka alebo zmluva, fom
konkrétnu formu ufuje starosta obce.

4. Finartné prostriedky obce musia thyynaloZené efektivne, hospodarne élge a
zarove budu vynaloZené naklady na danu zdkazku primgeqh&alite a cene.

Clanok 7

Zavereéné ustanovenia

1. Tato smernica je zavazna pre vSetkych zamestnaoboce a po jej vydani a
oboznameni sa s8ou su povinni vSetci zamestnanci ju dodrZiava

2. Tato smernica je k dispozicii u p. Slavky &3ovej a riaditéov organizacii v
zriad'ovatd’skej pésobnosti obce k nahliadnutiu. P. Slavk&i&&wva ma na starosti
centralnu evidenciu.

3. Tato smernica nadobud&idnog’ 1.9.2017. Tymto sa zaraveuSia vSetky doterajSie
interné normy, bez dhadu na ich formu, ktoré upravovali postup zamestoarobce
pri realizacii Ukonov suvisiacich s verejnym obétemim.

V Sadoch nad Torysouid 25.8.2017

JUDr. Vojtech Farka$
starosta



Priloha¢. 1 k Smernict. 1/2017 o verejnom obstaravani

BeZne dostupné na trhu

Predpokladan& hodnota zakazky

Tovar (okrem potravin
Sluzby < 15000 EUR

Stavebné prace

Iné ako bezné dostupné na trhu

Tovar okrem (potravin) <50 000 EUR

Sluzby
Stavebné prace <150 000 EUR
Potraviny
Potraviny < 40 000 EUR
Sluzby uvedené v Prilohé. 1 zakona
Sluzby uvedené v <200 000 EUR

Prilohe¢.1 zakona




