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Smernica
0 podrobnostiach pri preverovani
podnetov suvisiacich s protispoléenskouéinnost’ou

Obec Sady nad Torysou vV sulade s ustanovenim &$18 zakona&. 307/2014 Z. z. o
niektorych opatreniach suvisiacich s oznamovaniotigpolatenskejcinnosti a o0 zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich missy vydava tato smernicu:

Clanok I.
Uvodné ustanovenia

1. Tato smernica «uje podrobnosti o podavani podnetov, preverovandnetov
a opravneniach zodpovednej osoby pri preverovadh@mv, zachovani ganlivosti
o totoznosti osoby, ktor4 podala podnet, evidoyardnetov, oboznamovani osoby,
ktora podala podnet, s vysledkom jej preverenigracivani osobnych udajov
uvedenych v podnete.

2. Smernica je zavazna pre zamestndiagtktorym je obec ako aj zamestnancov obce,
vratane veducich zamestnancov a zamestnancov ipdgdnv zrial'ovatd’skej
posobnosti obce.

Clanok Il
Vymedzenie pojmov

1. Na xely tejto smernice sa rozumie:

a) zamestnancom fyzicka osoba v pracovnopravnotahuz k obci,

b) zamestnavatem obec,

c) zodpovednou osobou, ktord pini Ulohy zamestn@sapei prijimani a prevereni
podnetov, spbsobe podavania podnetov, zachovaval@anlivosti o totoZnosti
osoby, ktora podala podnet, oznamenia vysledkuepesnva a evidovania podnetov
je hlavny kontrolor obcedalej len ,hlavny kontrolér®),

d) oznamovatiom fyzicka osoba (zamestnanec), ktora v dobrepvigobi oznamenie
organu prislusnému na prijatie takéhoto oznameraapznamovat@ sa okrem
oznamovatka, ktory poZiadal o odmenu Ministerstvo spravoditvdSlovenske;j
republiky povazuje aj jemu blizka osoba, ak je acpvnopravnom wahu k tomu
isttmu zamestnavdvi,

e) oznamenim uvedenie skdtmsti, o ktorych sa fyzicka osoba dozvedela v $dstis
s vykonom svojho zamestnania, povolania, postavaeiao funkcie a ktoré mézu
vyznamnou mierou prispiealebo prispeli k objasneniu zavaZnej protispeiskej
¢innosti alebo k zisteniu alebo usvediu jej pachati,

f) zavaznou protispot@nskowinnog’ou protipravne konanie, ktoré je:

1. niektorym z trestnychinov poskodzovania finagnych zaujmov Eurdpskych
spolaienstiev potla § 261 az 263 Trestného zakona, trestn§imom machinacie
pri verejnom obstaravani a verejnej drazbel'posl 266 Trestného zakona,
niektorym z trestnyckinov verejnycheinitelov pod’a 6smej hlavy druhého dielu
osobitnejcasti Trestného zakona, alebo niektorym z trestijrobv korupcie potia
O6smej hlavy tretieho dielu osobitnggsti Trestného zakona,



2. trestnynginom, za ktory Trestny zakon ustanovuje trestadich slobody s
hornou hranicou trestnej sadzby prevysujudawky, alebo
3. spravnym deliktom, za ktory mozno utogokutu s hornou hranicou vo vysSke
najmenej 50 000 eur,
g) podnetom
1. oznamenie vratane anonymného oznamenia,
2. neanonymné podanie fyzickej osobynej protispoléenskej¢innosti ako
zavaznej protispdémskej cinnosti, 0 ktorej sa dozvedela v suvisles
vykonom svojho zamestnania,gh@nia, postavenia, alebo funkcie,
. Konanim v dobrej viere sa n&ely tejto smernice rozumie konanie osoby, ktor4
vzhladom na okolnosti, ktoré su jej zname, a vedomésdré v tomcase ma, je
presvedend o pravdivosti uvadzanych sk&nosti; v pochybnostiach sa konanie
povaZuje za konanie v dobrej viere, kym sa ne@ee opak.
. Oznamenie, podanie a podnet, v ktorych nie @demé meno, priezvisko a adresa
pobytu osoby, ktora ho podava, sa talyitejto smernice povazuju za anonymne.

Clanok Il
Podavanie podnetov

. Obecny Urad a organizacie v zimvatd’'skej pdsobnosti obce su povinné zvetema

svojich webovych sidlach meno zodpovednej osolpbaaby podavania podnetov.

. Podnet je moZné potta

a) elektronickou poStou zaslanou na adresu ,, podweesady@gmail.com®, ktora je
dostupna nepretrzite 24 hodin denne. Bemie podnetov na stranke kontroluje
hlavny kontrolér,

b) pisomne posStou zaslanou na adresu: Hlavnyr&don Obecny urad Sady nad
Torysou, Byster 189, 044 41 Sady nad Torypatiom na obalke je potrebné
uvies upozornenie ,DO RUK HLAVNEHO KONTROLORA - NEOTVARK.

c) osobne dortéenym pisomnym podnetom do oZeaej schranky k tomutocélu a
upevnenej na dverach Obecny Urad Sady nad Tory€yster 189, Sady nad
Torysou ktora je dostupna nepretrzite 24 hodin denischranku kontroluje a
vybera hlavny kontrolér obce.

Clanok IV.
Preverovanie podnetov

. Zamestnavateje povinny prij@ a preveti kazdy podnet do 90 dni od jeho prijatia;
tato lehotu mozno pré#it o dalSich 30 dni s tym, Ze pri neanonymnych podnesach
predZenie pisomne oznami osobe, ktor4 podala podnetivesienim dévodov
predZenia. Zamestnavdteo obdZani podnetu tento odstupi bez meskania hlavnému
kontrolérovi obce. Odstupenie sa zaznamena vV evidektord vedie hlavny
kontrolor. Terminy vybavenia podnetu vzmysle tejgmernice ufené pre
zamestnavat@a su v plnej miere zavazné pre hlavného kontrolora.

. Lehota na preverenie podnetiirea plyn® prvym pracovnym siom nasledujacim po
dni dorwenia podnetu. Za dedoruwenia podnetu sa povazuje déenie podnetu
podacl. lll. ods. 2 tejto smernice.

. Podnety preveri hlavny kontrolor obce osobne.



4. Hlavny kontrolor preveri podnet najprv Pddiska jeho formalnej stranky. Ak z
podnetu jasne a zrozumiitee vyplyva, kto podnet podal (pri neanonymnych
podnetoch), ato vrozsahu meno a priezvisko, adrpsoti komu podnet smeruje
a akej veci sa tyka, hlavny kontrolorcea jeho preverovanie. Ak podnet neobsahuje
dané nélezitosti, hlavny kontrolér postupuje naslee:

4.1.V pripade neanonymnych podnetov pisomne pozzadamovatéa o doplnenie
chybajucich nalezitosti a &ir primeranu lehotu na ich doplnenie. V preverovani
dalej pokr&uje poda ¢l. IV. bod 6 tejto smernice za predpokladu, Ze
oznamovatk doplini v stanovenej lehote chybajuce nélezitostinetu. V pripade
ak udaje nebudu doplnené v stanovenej lehote, lpatnet odlozeny ako
nepreskiumatay, océom spiSe hlavny kontrolér zaznam. Hlavny kontrolér
pokraiuje v preskimavani podnetu v tom pripaded’ keznamovaté dodat@ne
dopini chybajuce Udaje aj po lehote stanovenejryiav kontrolérom na ich
doplnenie. V takom pripade & noveé plynutie lehoty na preverenie fod. 1V.
bod 1.

4.2.V pripade anonymnych podnetov hlavny kontrolflozi podnet ako
nepreskimatay a spiSe o tom zaznam.

5. Ak je podnet po formalnej stranke pasipici a zrozumitény hlavny kontrolor
preskimava podnet po obsahovej stranke, najma:

a) ¢iide o skutgnosti tykajuce sa zavaznej protispmaskejéinnosti poda § 2 ods.

1 pism. c) zak.¢c. 307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach pri ozoeami
protispol@enskej¢innosti a do akej miery mézu skdtmsti v podnete prispie
k jej objasneniu alebo zisteniu a us¥ewiu jej pachata.,

b) ¢iide o inu protispoléenskicinnog’ a v akom rozsahu je spachana,

c) ¢i skutatnosti boli zistené v slvislosti s vykonom zamesimarpostavenia,
povolania alebo funkcie oznamovide

d) ¢inie je poruSena povinnbsi¢anlivosti,

e) ¢i je dovod na oznamenie skdtmsti vyplyvajucich z podnetu prislusnym
organom za &elom ichd’alSieho vyuZitia tymito organmi,

6. Hlavny kontrolér objektivne preveri a zisti skutiogtav, préom svoje zistenia
podlozi pisomnymi dékazmi.

7. O prevereni podnetu spiSe hlavny kontrolor zapismipreverenia podnetu a predlozi
ju starostovi obce.

8. Neanonymné podnety alebo anonymné, ktoré su ozriamerprotispoléenskej
¢innosti postupi hlavny kontrol6r podanie organafimnym v trestnom konani,
pripadne prislusSnému spravnemu organu, ak sa jeds@ravny delikt, a o tomto
postupe pisomne vyrozumie oznamoVateeanonymného podnetu.

9. Opakovany podnet, ktory neobsahuje nové gidsti, sa nepreveruje. Tuto
skutatnog’ pisomne oznami hlavny kontrolér osobe, ktora opaky podnet podala.

Clanok V.
Sprava z preverenia podnetu

Vysledkom preverenia podnetu je sprava z preverpadnetu (W’ vzor v prilohe),
ktora obsahuije:

a) cislo preverovaného podnetu facvidencie podnetov,

b) predmet podnetu a jeho druh (anonymny, neanonymny),
c) meno a priezvisko hlavného kontroléra a jeho zandestté,
d) miesto aas preverenia podnetu,



e) vysledky preverenia podnetti,je podnet opodstatneny alebo neopodstatneny

f) s uvedenim dévodov opodstatnenosti, resp. neogdodstasti, ako aj uvedenie
aké poruSenie sa jedna

g) namietky preverovaného zamestnanca v pripade ggiodabsti podnetu,

h) zoznam priloh preukazujucich vysledky preverenidrgbu,

i) datum oboznamenia s vysledkom preverenia a pogpésserovaného
zamestnanca a hlavného kontroléra; tdatom sa povazuje za datum skemia
preverenia podnetu.

Clanok VI.
Opravnenia hlavného kontroléra pri preverovani pochetu

. Zamestnanci obecného Uradu, materskych 3Skdl adrddglaSkoly su na Ziados

hlavného kontroléra povinné poskythpotrebnu séinnog’ pri preverovani podnetov,
pri oboznamovani sa s vysledkami preverenia podreefuri spisani zapisnice
Z preverenia podnetu.

Hlavny kontrolér je opravneny:

a) vstupova do objektov, zariadeni, dopravnych prostriedkmagpozemky

vlastnené alebo vyuzivané obcou,

b) vyZadovd od preverovanej osoby vaemej lehote predlozZenie originalov
dokladov, zaznamov dat na pamé/ch meédiach, ich vypisov, vyjadreni
a ostatnych informacii potrebnych na previerepodstatnenosti podnetu a
na zabezenie dokazov o pripadnej protispédmskejcinnosti a odobetaich
aj mimo priestorov preverovanej osoby,

c) vyhotovi® kdpie originalov dokladov, zaznamov dat na péowgich médiach,
ich vypisov, vyjadreni a ostatnych mmfdcii potrebnych na preverenie
opodstatnenosti podnetu a na zaliezpe dékazov o pripadnej protispédmske;

¢innosti,

d) vyzadovd od preverovanej osoby&anog’ potrebnd na preverenie podnetu.

Hlavny kontrolér je povinny:

a) oboznami preverovanu osobu s predmetom podnetu,
b) vyda’ preverovanej osobe pisomné potvrdenie 0 odobratiginalov
dokladov, pisomnosti a inych materialov mimo ictegorov.

Preverovana osoba je povinna poskytilavnému kontrolérovi, ktory vykonava
preverenie, v maximalnej mierecainos’ potrebnu na preverenie podnetu a predloZi
mu v ukenej lehote vSetky poZadované doklady, informacigjadrenia.

Preverovana osoba je opravnena obozti&@ais predmetom podnetu, vyZadbwoal
hlavného kontrolora preverujuceho podnet pisomrtgrgenie o odobrati dokladov
mimo svojich priestorov, predlazidalSie doklady a vyjadfisa v uéenej lehote ku
vSetkym skutdnostiam, ktoré podnet obsahuje alebo ktoré badéaés pri preverovani
podnetu a ktoré sa tykaju preverovanej osoby.

lanok VII.

(@
m\



Zachovavanie m€anlivosti

1. Zamestnavate a hlavny kontrolér su povinni zachovévani¢anlivog’ o totoZnosti
oznamovatka neanonymného podnetu.

Oznamovatk neporusi povinnasmicanlivosti o skuténostiach, o ktorych sa dozvedel
pri vykone zamestnania, a ktoré v zaujme zamestd@aemdze oznamowvanym
osobam (8§ 81 pism. f) Zakonnika prace), ako ozrEvaznu protispol@enskiacinnod’
alebo inu protispokenskicinnog’ formou podnetu v zmysle tejto smernice.
Ustanovenie bodu 2 tohtdanku o neporuseni povinnosti gahlivosti neplati v pripade
ako ide o povinnasml¢anlivosti pd'a osobitnych zakonov tykajucich sa:

2.

a)
b)
c)

d)
e)

f)
9)

h)

)

ochrany utajovanych skutnosti (§ 2 pism. a) zakorta 215/2004 Z. z. o ochrane
utajovanych skutinosti),
postoveého tajomstva (8 10 zakanh&24/2011 o posStovych sluzbach),
obchodného tajomstva (817 Obchodného zakonnika),
bankového tajomstva (8 91 zakaha83/2001 Z. z. o bankéach),
telekomunik&ného tajomstva (8 63 zakora 351/2011 Z. z. o elektronickych
komuniké&ciach),
daiového tajomstva (8§ 11 zakonab563/2009 Z. z. o sprave dani)
poskytovania a spristiipvania Udajov zo zdravotnej dokumentacie (8 24 a 25
zakonat. 576/2004 Z. z. o zdravotnej starostlivosti)
mic¢anlivosti prislusnikov spravodajskych sluzieb (8 Z&konac. 46/1993 Z. z.
0 SIS, § 20 zakona 198/1994 Z. z. o Vojenskom spravodajstve),
micanlivosti pri poskytovani pravnych sluzieb (8 3%ada ¢. 323/1992 Zb.
0 notaroch, 8 23 zakon& 586/2003 Z. z. o advokacii stym, ze tymto nie je
dotknuta povinnasoznamenia trestnéliinu alebo neprekazenia
trestnéhoinu v zmysle 8§ 340 a 341 Trestného zakona.

Clanok VIII.
Evidovanie podnetu

. Hlavny kontrolor vedie evidenciu podnetov v ,Knihevidencie podnetov
Oznamovanie protispalenskejcinnosti“ (d’alej aj ,KEP*) v rozsahu:
a) datum doréenia podnetu,
b) meno, priezvisko a adresa pobytu osoby, ktodala podnet; ak ide o0 anonymny

podnet, uvedie sa iba pozndm&agé o anonymny podnet,

c) predmet podnetu — akej veci sa tyka,
d) vybavenie podnetu - vysledok jeho preverenia,
e) datum skafenia preverenia podnetu.

. Pisomny podnet doteny do podatie obecného Uradu ozay poda¢l. lll. ods. 2
pism. b) ac) tejto smernice musitbigez jeho otvorenia bezodkladne dauy
hlavnému kontrolorovi.

. Zamestnavateprostrednictvom hlavného kontroldra je povinnydumiou troch rokov
odo dia dorienia podnetu vigsevidenciu podnetov.

. 'V pripade neanonymného podnetu jeho prijatie a idaeanie hlavny kontrol6r
pisomne oznami osobe, ktora podnet podala.



Clanok IX.
Oboznamovanie osoby, ktora podala podnet s vysledkojeho preverenia

1. Hlavny kontrolér po prerokovani zapisnice so stom obce oboznami s vysledkom
preverenia podnetu osobu, ktora podnet podalanpiealo desiatich dni od skamnia
preverenia podnetu.
Za dei preverenia podnetu sa povaZujé geerokovania spravy o prevereni podnetu.
Lehota potla ods. 1 tohtoc¢lanku z&ina plyn@ prvym pracovnym fiom
nasledujucom po dni prerokovania spravy o prevegrednetu.
4. Oznamenie vysledku preverenia podnetu obsahuje:

a) popis podnetu (predmet, datum podania, identifkd&anonymnéeho

oznamovatkn),

b) vysledok preverenia podnetu a jeho kvalifikacialjaadl. 1. ods. 1 pism. f),

c) oddvodnenie vysledku preverenia, ktoré vychadzspzéavy,

d) oznameniegi je podnet opodstatneny, alebo neopodstatneny,

e) informéciu o vysledku preverenia podnetu.

wn

Clanok X.
Spracuvanie osobnych udajov uvedenych v podnete

1. Zamestnavate prostrednictvom hlavného kontroléra v sivislosbi spracuvanim
osobnych (dajov oznamovéite vedie KEP pod nazvom »,0zZnamovanie
protispol@enskej ¢innosti“ na @&el evidencie oznamovd®v podnetov v rozsahu
meno, priezvisko a adresa pobytu oznamdieasdebo v rozsahu poskytnutych udajov.

2. Osobné udaje oznamovhbe sa eviduju bez ich suhlasu na ich spracovavanie
v zmysle § 10 ods. 1 zakoka 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych Udajov, ko
Ucel, rozsah a okruh 0s6b je stanoveny zdkonom.

3. Osobné udaje oznamovibe nepodliehaji oznamovacej povinnosti na Urade na
ochranu osobnych udajov SR.

4. Spracovavanie osobnych udajov oznamdimteprotispol@enskejcinnosti zo strany
zamestnavata a hlavného kontroléra vratane ich likvidacie zmggmla poziadavkam
zakonac. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov. K dkeii KEP sa pristupi
v lehote 5 rokov (lehota plynie od 1. januéra réagiéceho

Clanok XI.
Zavereéné ustanovenia

Této smernica nadobuda platti@sitinnos’ diom 1. aprila 2016.

V sadoch nad Torysouid 24.3.2016



Priéok smernici. 1/2016

VZOR

Cislo podnetu:

Zapisnica z preverenia podnetu

Predmet podnetu a jeho druh:

Preverovana osoba:

(uvedie sa titul, meno, priezvisko, zamestnavat@racovna pozicia
alebo preverovana organize zloZzka zamestnavéity

Podnet preveril:

(uvedie sa titul, meno, priezvisko, funkcia, nazmganu osoby poverenej preverenim
podnetu)

Preverenie podnetu bolo vykonané viioch:

Miesto preverenia POANEIU: ..o e
(uvedie sa organiga zlozka, pripadne objekt)

Zistené skutanosti pri preverovani podnetu:

(stritne sa uvedie zisteny objektivny stav s odvolanimmagpravne predpisy, smernice,
prekontrolované doklady, informacie a vysvetlemaverovanych osob tykajuce sa predmetu
podnetu afalej sa uvedie zodpovednogreverovanych osob za zistené nedostatky v pripade
opodstatnenosti podnetu)

Namietky preverovanej osoby:
(uvedu sa namietky preverovanej osoby k zistenynutoskostiam a k pripadnej
zodpovednosti a miere zavinenia preverovanej ogalgistené nedostatky)



Vysledky preverenia podnetu:
(uvedu sa vysledky preverenia podnetu a jeho opbustios so zoliadnenim opravnenych
namietok preverovanej osoby)

Zoznam priloh, ktoré su sast’ou zapisnice:

Podpis osoby, ktora vykonala preverenie podnetu:

(titul, meno, priezvisko, funkcia, nazov organugdpis)

S obsahom zapisnice bola oboznamena preverovana bao

(titul, meno, priezvisko, funkcia, nazov organugdpis)

Rozdd’ovnik vytla¢kov zapisnice:
- vytlacok ¢. 1 pre zamestnavdie
- vytladok ¢. 2 pre preverovanu osobu

Prevzatie vytlaku ¢. 2 svojim podpisom potvrdzuje:

(meno, priezvisko, funkcia, nazov organu,



